KARLSTADS KOMMUN

BARN- OCH UNGDOMSFORVALTNINGEN
STABEN
Karlstad 2013-03-04

Riktlinjer for godkannande och ratt till bidrag for
fristaende forskolor

1. Godkadnnande
Enligt skollagen 2 kap 5 § ska den som vill driva en forskola ha god-
kannande av den kommun dar verksamheten ska bedrivas.

Godkannande ska lamnas om den enskilde har forutsattning att félja de
foreskrifter som galler for utbildningen och utbildningen inte innebér patagliga
negativa foljder pa lang sikt for eleverna eller for den del av skolvasendet som
anordnas av det allmanna i den kommun dar utbildningen ska bedrivas.

Kommunens tolkning av god kvalitet och sdkerhet fortydligas under rubrik 3,
Kvalitetskrav. Godkannandet upphér automatiskt om verksamheten inte har startats
inom ett ar fran och med barn- och ungdomsnamndens datum for beslut.

Med kommunen menas barn- och ungdomsnamnden.

1.1 Vid forandring

Om verksamheten helt eller till vasentlig del &ndras eller flyttas ska nytt
godkannande sdkas. Om verksamheten upphor ska huvudmannen i god tid
skriftligen underrétta barn- och ungdomsnamnden.

1.2 Tillsyn

Kommunen dar verksamheten bedrivs ar tillsynsmyndighet for den fristdende
forskolan. Kommunen har skyldighet att inspektera verksamheten och far begara
in de upplysningar och handlingar som behdvs for tillsynen. Den fristdende
verksamheten har skyldighet att [lamna in de uppgifter som kommunen begér.

1.3 Forelaggande och aterkallande av godkannande

Om det finns missforhallande i verksamheten ska kommunen forelagga
huvudmannen att avhjalpa missforhallandet. Om missforhallandet ar allvarligt
och/eller om kommunens férelaggande inte foljs, far kommunen aterkalla
godkannandet. Ett godkannande ska aterkallas om skyldigheten enligt lagen om
registerkontroll av personal inte efterlevs.
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1.4 Overklagande av beslut
Kommunens beslut om godkéannande, ratt till bidrag, aterkallande av detsamma och
forelagganden far 6verklagas hos allman forvaltningsdomstol.

2. Huvudman for verksamheten
e Huvudman ar den som har fatt godkannande att bedriva verksamhet i form
av forskola.
¢ Huvudmannen ansvarar for att personalen ar val insatt i och uppdaterad om
gallande styrdokument och att verksamheten bedrivs enligt dessa.
¢ Huvudmannen ar arbetsgivare for personalen och ansvarar darmed for att
anstallnings- och arbetsmiljovillkor uppfylls enligt gallande lagstiftning.

3. Kvalitetskrav
3.1 Styrdokument
Fristaende forskola ska bedrivas i enlighet med:
e Internationella och nationella styrdokument som géller for kommunal
verksamhet
e Karlstads kommuns riktlinjer for godkannande och bidrag for fristdende
férskola

3.2 Forskolans uppdrag
Laroplan for forskolan Lpf6 98, reviderad 2010

Forskolan ska lagga grunden for ett livslangt larande. Verksamheten ska vara
rolig, trygg och larorik for alla barn som deltar. Férskolan ska erbjuda barnen
en god pedagogisk verksamhet, dar omsorg, fostran och larande bildar en
helhet. | samarbete med hemmen ska barnens utveckling till
ansvarskadnnande manniskor och samhallsmedlemmar frAmjas.

3.3 Verksamhetsansvar

Enligt skollagen 2 kap 9 § ska det pedagogiska arbetet vid en forskoleenhet ledas
och samordnas av en forskolechef. Denna ska sarskilt verka for att utbildningen
utvecklas. Forskolechefen ska benamnas pa detta satt. Denna benamning ska
forbehallas den som har en anstallning som forskolechef. En stallféretradare far
utses for en forskolechef.

Skollagen 2 kap 11 §

Som rektor eller forskolechef far bara den anstéallas som genom utbildning och
erfarenhet har pedagogisk insikt.

Forskolechefen ar barn- och ungdomsnamndens kontaktperson néar det galler
verksamhetsfragor.

3.4 Personal

Enligt skollagen 2 kap 13 8§ ska huvudmannen for undervisning anvanda
forskollarare som har en utbildning som &r avsedd for den undervisning som
forskollararen ska bedriva samt att det 14 § framgar att utover forskollarare som
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avses i 13 § far det i undervisningen finnas annan personal med sadan utbildning
eller erfarenhet att barnens utveckling och larande framjas.

Laroplan for forskolan Lpf6 98, reviderad 2010

Riktlinjer for personalen i forskolan anger dels forskollarares ansvar for att
arbetet sker i enlighet med malen i laroplanen, dels det ansvar som vilar pa var
och en i arbetslaget i forskolan. Alla som arbetar i forskolan ska folja de normer
och varden som anges i forskolans laroplan och bidra till att férskolans uppdrag
genomfaors.

e Utdrag ur belastningsregister kravs for yrkesverksam som &r anstalld inom
fristdende verksamhet.

e Anmalningsplikt galler enligt 14 kap 1 § i socialtjanstlagen fér den personal
som arbetar inom fristdende verksamhet som berdr barn.

e Tystnadsplikt géller enligt 29 kap 14 § i skollagen for den som ar eller har
varit verksam inom yrkesmassigt bedriven fristaende forskola.

3.5 Barngrupp
e Forskoleverksamheten ska utga fran varje barns behov.
e Barngruppens storlek och sammanséattning ska vara sadan att barnens
behov av sékerhet och tillsyn samt utveckling och larande tillgodoses.

3.6 Lokaler
e Lokaler, utomhusmiljo och utrustning ska vara andamalsenliga och uppfylla
kraven pa god kvalitet och sékerhet.
e Lokalerna far anvandas till annan verksamhet under forutsattning att det inte
inkraktar pa mojligheterna att bedriva forskoleverksamhet.
e Anvands en kompletterande lokal ansvarar huvudmannen fér att denna ar
barnsaker och att den uppfyller andra myndigheters bestammelser.

3.7 Kost
e Frukost, ett lagat mal mat samt mellanmal ska inga beroende péa barnens
vistelsetid.

e Maltiderna ska vara jamnt fordelade Gver dagen och serveras vid for barnen
lampliga tidpunkter med hansyn till deras fysiologiska behov och dygnsrytm.

o Kosten ska vara valkomponerad, variationsrik, néringsrik och vallagad.

e Specialkost ska erbjudas vid behov.

3.8 Tillganglighet
Skollagen 8 kap 4 §

Barn ska fran hostterminen det ar barnet fyller tre ar erbjudas forskola under
minst 525 timmar om aret.

Skollagen 8 kap 5 §
Barn ska fran och med ett ars alder erbjudas forskola i den omfattning det

behdvs med hansyn till féraldrarnas forvarvsarbete eller studier eller om
barnet har ett eget behov pa grund av familjens situation i dvrigt.
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Skollagen 8 kap 6 8

Barn, vars foraldrar ar arbetslosa eller foraldralediga for vard av annat barn,
ska frdn och med ett ars alder erbjudas forskola under minst tre timmar per
dag eller 15 timmar i veckan.

Fristdende forskola ska vara 6ppen for alla barn som ska tas emot i
motsvarande offentlig verksamhet. Bidragsberattigade fristaende forskolor ar
riksrekryterande pa samma satt som fristdende skolor.

Den fristdende forskolan ska ha dppet i den omfattning det behdvs i
forhallande till foraldrarnas arbete, studier eller barnets eget behov inom
ramtiden 06:30-18:30.

| de fall en fristdende forskola har stangt for till exempel studie- eller
planeringsdagar ska foraldrar erbjudas alternativ forskole- verksamhet.

| de fall en fristdende forskola har stéangt i samband med helger och
sommarledighet ska vardnadshavarna erbjudas alternativ férskole-
verksamhet.

Fristaende forskola som drivs som foraldrakooperativ far begransas till barn
vars vardnadshavare ar medlemmar i kooperativet.

3.9 Barn i behov av sarskilt stod
Skollagen 8 kap 9 8§

Barn som av fysiska, psykiska eller andra skél behéver sarskilt stod i sin
utveckling ska ges det stéd som deras speciella behov krdver. Om det genom
uppgifter fran férskolans personal, ett barn eller ett barns vardnadshavare eller
pa annat satt framkommer att ett barn ar i behov av sarskilt stéd, ska
forskolechefen se till att barnet ges sadant stod. Barnets vardnadshavare ska
ges mojlighet att delta vid utformningen av de séarskilda stodinsatserna.

Fristdende forskola kan inte neka att ta emot barn med funktions-
nedsattning. Undantag far dock goras i de fall det skulle medfora betydande
organisatoriska eller ekonomiska svarigheter for forskolan att ta emot ett
visst barn.

Stodmaterialet "Forskolebarn i behov av sarskilt stdd” ska anvandas nar
atgarder maste sattas in.

3.10 Avgifter och forsakringsskydd

Forskolan administrerar sjalv sina barnomsorgsavagifter.

Avgiften far inte 6verstiga maxtaxan for barnomsorg.

Utéver barnomsorgsavgiften far det endast férekomma en obetydlig kostnad
for vardnadshavarna, till exempel vid utflykter.

Syskonrabatt ska omfatta syskon i kommunal och fristdende forskola.

Barn som erbjudits plats enligt 8 kap 7 § skollagen (barn i behov av sarskilt
stdd) har ratt till avgiftsfri forskoleverksamhet 15 timmar/vecka.

Avgiftsfri allméan forskola ska erbjudas 525 timmar per ar fran och med
hostterminen det ar barnet fyller tre ar, vilket innebar att avgiften reduceras
med motsvarande tid.
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Barn i fristdende forskola ska ha samma forsakringsskydd som géller for
barn i kommunal férskola.

4. Rapportering

Foljande ska inlamnas till barn- och ungdomsnamnden:

Uppgifter om placerade barn

Beslut pa att barn har beviljats utokad tid

Kopia pa blanketten Tillbud/Skada vid tilloud och olycksfall

Uppgifter om vilka barn som star i ko till verksamheten vid begéaran
Placeringsavtal mellan vardnadshavare och verksamheten vid begaran

5. Dokumentation som ska finnas tillganglig vid
tillsyn

Handlingsplan for barnsékerhet

Koregler

Likabehandlingsplan

Narvaroregistrering, forvaras pa forskolan i tio ar efter det att barnen har
avslutat sin plats

Plan for systematiskt kvalitetsarbete

Rutin for hantering av barn med skyddade personuppgifter
Rutiner for klagomalshantering

Stadgar

Taxa for barnomsorgsavgift

Utdrag ur belastningsregistret

Arlig plan avseende krankande behandling

6. Bidrag
Skollagen 8 kap 21 §

Hemkommunen ska lamna bidrag till huvudmannen for varje barn vid
forskoleenheten. Bidraget bestar av ett grundbelopp enligt 22 § och i vissa fall
ett tillaggsbelopp enligt 23 8.

Barnets hemkommun ska lamna bidrag till den verksamhet som ar godkand
av barn- och ungdomsnamnden.

Kommunen ar inte skyldig att betala tillaggsbelopp for ett barn i behov av
sarskilt stod, om betydande organisatoriska eller ekonomiska svarigheter
uppstar fér kommunen (skollagen 8 kap 23 §)

Kommunen ar heller inte skyldig att lamna bidrag till verksamheten om det
innebar patagliga negativa foljder for motsvarande verksam- heter i
kommunen.

Bidraget bestdms med hansyn till barnets behov och huvud- mannens
atagande efter samma grunder som kommunen tillampar vid fordelning av
resurser till den egna férskoleverksamheten och skolbarnsomsorgen.
Hemkommunen ar bara skyldig att lamna bidrag i den omfattning som den &r
skyldig att erbjuda motsvarande offentliga verksamhet.
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e Bidraget betalas ut manadsvis och ska avse ersattning for:
- omsorg och pedagogisk verksamhet
- pedagogiskt material och utrustning
- maltider
- administration
- mervardesskatt
- lokalkostnader

e Bidraget betalas ut efter antal barn samt barnens alder och vistelsetid.

o Lokalbidraget ar inlagt i barnpengen och motsvarar kommunens
genomshnittliga lokalkostnad per barn.

e Avdrag pa bidraget gors for barnomsorgsavgift motsvarande kommunens
budgeterade avgifter per barn.

e For barn folkbokférda i annan kommun utgdr inget bidrag fran Karlstads
kommun.

6.1 Barn i behov av sarskilt stod

Bidrag utgar till stodinsatser for barn folkbokforda i Karlstads kommun och som ar i
behov av sarskilt stéd. Bidraget faststalls av utsedd tjansteman inom barn- och
ungdomsférvaltningen efter provning i varje enskilt fall.

6.2 Modersmalsstod
Skollagen 8 kap 10 §

Forskolan ska medverka till att barn med annat modersmal &n svenska far
mojlighet att utveckla bade det svenska spraket och sitt modersmal.

e Modersmalsstdd ges till barn folkbokforda i Karlstads kommun pa samma
grunder till barn i fristdende forskola som till barn i de kommunala
férskolorna.

6.3 Forskola

Bidraget beraknas pa antalet barn och barntimmar per vecka uppdelat pa yngre
barn (1-3 ar) med ett hogre belopp och aldre barn (4-6 ar) med ett lagre belopp.
Utgangspunkten for berakningen av barntimmarna &r barnens vistelsetid enligt
schema som baseras pa foraldrarnas arbets- eller studietid, restid samt tid for
lamning och hamtning. Ideellt arbete, som till exempel vardnadhavares arbete i
foraldrakooperativ, ska inte inrdknas i barnens vistelsetid.

6.4 Barnomsorgsskulder vid byte av huvudman
Vid byte mellan kommunal och fristdende forskola ska kontroll av barnomsorgs-
skulder ske (se separat rutinbeskrivning).

6.5 Uppsagningstid for vardnadshavarna
e Vid byte av plats fran kommunal till fristaende forskola tillampas en
uppsagningstid pa tva manader.
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e Uppsagningstid vid byte fran fristdende verksamhet beslutas av den
fristdende verksamheten.

7. Kbhantering
Varje fristdende forskola hanterar sin egen ko utifran gallande lagstiftning och egna
beslutade regler.

8. Ansokan
e AnsoOkan om att driva fristdende forskola gors till barn- och
ungdomsné@mnden i Karlstads kommun.
e Ansokan ska goras skriftligt pa sarskild blankett.
e AnsoOkan ska goras i god tid innan verksamheten beréknas starta.
Handlaggningstiden for ansokan ar tre-fyra manader.

9. Riktlinjerna utgar fran
e Skollagen (2010:800)
e Barnkonventionen
o Lpfd 98 Laroplan for forskolan, reviderad 2010
e Socialtjanstlagen
e Personuppgiftslagen, Pul
e Livsmedelslagen
e Maxtaxeférordningen
e Skolverkets Allmanna rad om Kvalitet i forskola
e Skolverkets Allmanna rad och kommentarer om systematiskt kvalitetsarbete



